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Zoznam pouzitych skratiek a pojmov

NP/NP UKRAJINA

narodny projekt Pomoc osobam z Ukrajiny pri ich vstupe a integrécii
na uzemi SR — samosprava

IMPLEA - ImplementaCna agentura Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny SR
Vyzva - Vyzva na predkladanie Ziadosti o zapojenie sa do NP
Odidenci z Ukrajiny - Statni prislusnici tretich krajin odchadzajuci z Ukrajiny (odidenci,
Ziadatelia o azyl a azylanti z Ukrajiny)
Ziadatel - pojem pre samospravny subjekt pred podpisom Zmluvy o spolupraci
Uzivatel - pojem pre samospravny subjekt po podpise Zmluvy o spolupraci
NFP - nenavratny finanény prispevok
OP LZ - Operacny program Ludské zdroje
ESF - Eurépsky socialny fond
ESIF - Eurdpske $trukturalne a investiéné fondy
CLLD - Miestny rozvoj vedeny komunitou (Community Led Local Development)
CRZz - Centralny register zmlav
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PriruCka pre ziadatelov a uzivatelov narodného projektu Pomoc osobam z Ukrajiny pri ich vstupe a
integracii na uzemi SR - samosprava (dalej len ,Prirucka®) je prilohou Vyzvy na predkladanie
ziadosti o zapojenie sa do narodného projektu Pomoc osobam z Ukrajiny pri ich vstupe a integracii
na Uzemi SR - samosprava (dalej ,Vyzva®).

V PriruCke su uréené zavazné postupy a povinnosti pre ziadatelov o zapojenie sa do NP (dalej len
,ziadatel”) a uzivatelov NP (dalej len ,uzivatel”), ktori sa uchadzaju o finan¢né prispevky na vydavky
suvisiace s humanitarnymi a integracnymi aktivitami samospravnych subjektov v prospech
odidencov, ziadatelov o azyl a azylantov z Ukrajiny (dalej len ,odidenci z Ukrajiny“) bezprostredne

po ich prichode na uzemie SR a naslednou podporou pri integraciou do spolo¢nosti na Slovensku.

Ustanovenia Prirucky a jej aktualizacii su pre vSetkych Ziadatelov a uzivatelov NP zavazné, pokial
niektora Cast Priru¢ky nestanovuje inak. DodrZiavanie postupov a ustanoveni uvedenych v Priru¢ke
je podmienkou pre poskytovanie finanénych prispevkov z nenavratného finanéného prispevku (dalej
aj ,NFP*) z Operaéného programu Ludské zdroje (dalej aj ,OP LZ*) na realizaciu humanitarnych a
integra¢nych aktivit v prospech odidencov z Ukrajiny v zmysle Vyzvy.

Priru¢ku vydava Implementacna agentura Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej
republiky (dalej ,IMPLEA"). Priru¢ka, ako aj kazda aktualizacia Priru¢ky, nadobuda platnost diiom
jej schvalenia generalnym riaditefom IMPLEA a uéinnost dfiom jej zverejnenia na webovom sidle
IMPLEA resp. datumom uvedenym na uvodnej strane Priru¢ky podla toho, ¢o nastane skor. Tato
Prirucka je otvoreny dokument, pricom IMPLEA si vyhradzuje pravo v pripade potreby informacie v
tejto priru¢ke akymkolvek spdsobom upravit, doplnit alebo aktualizovat, a to najma z dévodu
aktualizacie ESIF, SFR, CLLD, riadiacej dokumentacie OP L'Z alebo v nadvéznosti na auditné a
kontrolné zistenia a skusenosti z implementacie narodného projektu. O aktualizacii Priru¢ky bude
IMPLEA informovat Ziadatelov a uzivatefov NP UKRAJINA na svojom webovom sidle IMPLEA, ako
aj prostrednictvom e-mailu pre zavaznu elektronicki komunikaciu.
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Cielom NP je zabezpecit' poskytovanie finanénych prispevkov na vydavky uzivatelov
narodného projektu, ktoré suviseli/ slvisia s realizaciou humanitarnych a integracnych aktivit
v prospech odidencov z Ukrajiny poCas celého obdobia realizacie projektu od 24.2.2022 do
31.12.2023.

NP bude implementovany prostrednictvom jednej hlavnej aktivity pod nazvom Poskytovanie
finanénych prispevkov uzivatefom zabezpedujucim pomoc a podporu osobam z Ukrajiny po ich
vstupe na uzemie Slovenskej republiky.

Hlavna aktivita je realizovana prostrednictvom dvoch podaktivit:
Podaktivita 1.1: Zabezpe&enie pomoci a podpory statnym prislusnikom tretich krajin
odchadzajucich z Ukrajiny bezprostredne po ich prichode na uzemie SR.

Predmetom podpory budu nasledovné €innosti alebo subor ¢innosti (podporované ¢innosti):

e poskytovanie informacii, materialnej a potravinovej pomaoci,
e poskytovanie prvotnej psychologickej a socialnej podpory a orientacie v oblasti podpory
zdravia.

Podaktivita 1.2: Zabezpecenie podpory pri integracii Statnych prislusnikov tretich krajin
odchadzajucich z Ukrajiny do spolo¢nosti na Slovensku.

Predmetom podpory budu nasledovné €innosti alebo subor €innosti (podporované €innosti):

e poskytovanie vdeobecnych informacii a poradenstva, najma v oblastiach tykajucich sa
zamestnavania, vzdelavania, zdravotnej starostlivosti, byvania, socialneho zabezpecenia,
i uplatiiovania pravnych narokov vo vSeobecnosti,

e zabezpec€ovanie aktivit a programov vytvaranych za u¢elom zvySenia ucinnosti podpory
integracie, najma v oblastiach tykajucich sa zamestnavania, vzdelavania, zdravotnej
starostlivosti, byvania, socialneho zabezpecenia, kultury, Sportu, €i uplathovania pravnych
narokov vo vSeobecnosti,

e aktivity a programy na komunitnej urovni a komunitné organizovanie,

¢ informacné a osvetové aktivity smerom k Sirokej verejnosti,

e zabezpec€ovanie instruktaze, supervizie a podpornych metodickych €innosti.

Cielova skupina: Statni prislusnici tretich krajin odchadzajucich z Ukrajiny.

e mesto/obec v sulade so zakonom SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorSich predpisov,

e pravnicka osoba zriadena mestom/obcou, v zmysle zakona 523/2004 Z.z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov,
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e vySSie uzemné celky v zmysle zakona €. 302/2001 Z. z. o samosprave vysSich uzemnych
celkov,

e pravnicka osoba zriadena vySSim uzemnym celkom, v zmysle zakona 523/2004 Z.z. o
rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Priklad: oprédvnenym uZivatefom su $Skoly a Skolské zariadenia s prévnou subjektivitou zriadené
mestom/obcou/VUC alebo 100% mestské spolocnosti, ktoré sa zapoja do projektu ako Ziadatelia.

1.3 Opravnené uzemie

Celé uzemie Slovenskej republiky.

1.4 Doba realizacie

Celkova doba realizacie projektu: 24.02.2022 — 31.12.2023.

1.5 Financovanie

Financovanie celkovych opravnenych vydavkov NP bude realizované v sulade s pravidlami
stanovenymi v platnej Stratégii financovania Eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych fondov pre
programové obdobie 2014 — 2020.

Financované budu opravnené vydavky uvedené v Casti 4 Priru¢ky, a to poskytnutim finanénych
prispevkov uzivatelom zabezpe&ujucim pomoc a podporu osobam z Ukrajiny po ich vstupe a
integracii na uzemi SR v sulade s Vyzvou.

Financovanie celkovych opravnenych vydavkov NP bude mozné najskor odo dria ucinnosti Zmluvy
0 NFP uzavretej medzi IMPLEA a Ministerstvom prace, socialnych veci a rodiny SR (dalej ,riadiaci
organ®).

1.6 Zakladné kroky pre ziadatela v procese implementacie
Proces implementacie NP bude prebiehat v tychto krokoch:

o Ziadatel sa elektronicky zaregistruje tak, Ze vyplni a odosle on-line registraény formular
Solidarita s Ukrajinou (d’'alej len ,,registraény formular‘), ktory sa nachadza na webovom
sidle IMPLEA,

e Zadatel vyplni aodosle Ziadost' o zapojenie vratane jej priloh v listinnej podobe na
dorucovaciu adresu IMPLEA,

e s uspesSnym Ziadatefom bude podpisand Zmluva o spolupraci (zo Ziadatela sa stava
uzivatel), pricom Zmluva o spolupraci nadobuda platnost dfiom jej podpisu oboma
zmluvnymi stranami a ucinnost’ defi po dni jej prvého zverejnenia v Centralnom registri zmlav
v stlade so zakonom ¢. 40/1964 Zb,

e uzivatel predlozi kompletne vyplnenu Ziadost o platbu spolu s prilohami v listinnej podobe
na dorucovaciu adresu IMPLEA.
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2. ON-LINE REGISTRACIA ZIADATELA

Kazdy Ziadatel, ktory spifia podmienky uvedené v odseku 1.2 Priru¢ky achce sa uchadzat
o finanény prispevok v zmysle odseku 1.1 Priru¢ky, je povinny vykonat’:

e on-line reqgistraciu ziadatel'a

Povinna on-line registracia sa uskuto€riuje vyplnenim a odoslanim registracného formulara, ktory sa
nachadza na webovom sidle IMPLEA. Vyplnenie a odoslanie registraéného formulara je
povinnou podmienkou pre zapojenie sa do narodného projektu. V pripade, Ze déjde k odoslaniu
registratného formulara s nespravnymi udajmi, Ziadatel je opravneny vykonat’ on-line registraciu
opakovane, avSak je povinny o tom informovat IMPLEA prostrednictvom e-mailovej spravy na
adrese np.ukrajina@ia.gov.sk. IMPLEA bude za zavazné povazovat udaje, ktoré boli vyplnené v
poslednom odoslanom registratnom formulari.

3. ZAPOJENIE SA DO NARODNEHO PROJEKTU

Kazdy zZiadatel, ktory sa chce uchadzat o finanény prispevok v zmysle bodu 1.1 Prirucky, je
opravnenym uzivatelom v zmysle bodu 1.2 Priru¢ky a suCasne sa uspeSne elektronicky
zaregistroval do NP, je povinny dorugit’:

e Ziadost o zapojenie sa do narodného projektu vratane jej priloh (d'alej ,,Ziadost' o
zapojenie“)

Ziadatel' doruci Ziadost o zapojenie vratane jej priloh v listinnej podobe na dorugovaciu adresu
IMPLEA v uzavretom nepriehfadnom obale ozna¢enom textami: ,NP UKRAJINA® a JNEOTVARAT".

IMPLEA ako vyhlasovatel uzavrie Vyzvu v pripade vyCerpania finanénej alokacie resp. z dévodu
nedostato¢ného zaujmu Ziadatelov, o ¢om informuje na svojom webovom sidle.

Posudzovanie Ziadosti o zapojenie prebieha systémom kol. Datumy otvorenia a uzatvorenia
jednotlivych kél budu zverejnené v dokumente s nazvom Harmonogram kol pre podanie ziadosti
0 zapojenie na webovom sidle IMPLEA na podstranke NP UKRAJINA.
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Formular Ziadosti o zapojenie sa nachadza na webovej stranke IMPLEA na podstranke NP
UKRAJINA v &asti Dokumenty. Ziadost o zapojenie je nutné kompletne vyplnit, podpisat
Statutarnym organom alebo nim spinomocnenou osobou s dolozenym plnomocenstvom vratane
doloZenia povinnych priloh. Ziadost' o zapojenie je ziadatel povinny doruéit’ najneskér do 15
kalendarnych dni od povinnej on-line registracie.

Termin dorudenia Ziadosti o zapojenie uréuje Sasova pediatka podatelne IMPLEA. V pripade
doruéenia viacerych Ziadosti o zapojenie v jeden der, o poradi Ziadosti rozhoduje datum a &as
odoslania registratného formulara prostrednictvom on-line registracie poc€inajuc najskorSou
registraciou.

Ak Ziadost o zapojenie nebola doruéena v stanovenej lehote, ale neskoér, taka Ziadost' o zapojenie
registrovaného ziadatela sa zaradi a posudi v prislusnom kole podla ¢asového harmonogramu kol
na zaklade terminu jej doru€enia vyhlasovatefovi (IMPLEA).

Kontrola doruéenej Ziadosti o zapojenie prebehne v tychto krokoch:

« IMPLEA skontroluje Ziadost o zapojenie z hladiska vecnej, formalnej a obsahovej spravnosti
a uplnosti udajov, vratane jej povinnych priloh,

e v pripade, Ze Ziadost o zapojenie nie je uplna, IMPLEA vyzve Ziadatela prostrednictvom
zavaznej emailovej adresy uvedenej v zZiadosti na doplnenie chybajucich nalezitosti,

o IMPLEA overi splnenie podmienok ziadatelom podla ,Kritérii pre vyber Ziadatelov pre
narodny projekt Pomoc osobam z Ukrajiny pri ich vstupe a integracii na uzemi SR -
samosprava“, a to porovnanim udajov z verejne dostupnych registrov a udajov z
predlozenych dokumentov Ziadatela,

e v pripade akychkolvek pochybnosti IMPLEA vyzve Ziadatela na predlozenie dokumentov na
preukazanie splnenia kritérii,

e v pripade, ak Ziadatel dokumenty v stanovenej lehote nedoplni, jeho Ziadost o zapojenie
bude vyradena z procesu posudzovania a bez zbyto&ného odkladu o tom IMPLEA informuje
Ziadatela prostrednictvom Oznamenia o nesplneni podmienok na zapojenie sa do NP.

V pripade, ze Ziadatel nesplnil podmienky na zapojenie do NP, ale jeho zaujem o zapojenie sa do
NP pretrvava, je opravneny sa do NP zapojit opakovane, avdak opatovnym dodrZzanim krokov
uvedenych v odseku 1.6 Prirucky.

Po kontrole a postdeni doruéenych Ziadosti o zapojenie podanych do uzavierky prislusného kola
podla Harmonogramu kél, najneskoér vSak na 21-vy pracovny den po jeho uzavreti, IMPLEA zverejni
na svojom webovom sidle:

e zoznam schvalenych Ziadosti o zapojenie,
e zoznam neschvalenych Ziadosti o zapojenie z dévodu vy&erpania alokacie (dalej ,zoznam
nahradnikov®),
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e zoznam neschvalenych Ziadosti o zapojenie z dévodu nesplnenia kritérii pre vyber
Ziadatelov.

Poradie vo vSetkych zoznamoch uréuje datum dorudenia Ziadosti o zapojenie vyhlasovatelovi
(IMPLEA), v pripade viacerych Ziadosti o zapojenie dorugenych v rovnaky def, rozhodujicim bude
&as on-line registracie tychto Ziadosti o zapojenie pog&inajuc najskorsim dasom.

PredloZzenim Ziadosti o zapojenie Ziadatel potvrdzuje, e sa dokladne oboznamil so vSetkymi
podmienkami zapojenia sa do narodného projektu uvedenymi vo Vyzve a vyhlasuje, Ze tieto
podmienky spifia. Zaroven potvrdzuje spravnost a pravdivost uvedenych ddajov.

Ziadatel je o vysledku posldenia Ziadosti o zapojenie informovany prostrednictvom vydania
Oznamenie o splneni/nesplneni podmienok na zapojenie sa do NP (dalej len ,Oznamenie®).
Oznamenie sa ziadatelovi doru€uje v elektronickej podobe na zavaznu emailovu adresu uvedenu
v Ziadosti o zapojenie a to najneskér na 21. pracovny deri od terminu uzavretia prisludného kola.
Do lehoty na vydanie Oznamenia sa nezapoditava lehota stanovena IMPLEA potrebna na
predlozenie chybajucich nalezitosti. Lehota na vydanie Oznamenia sa preruduje v momente zaslania
vyzvy na doplnenie chybajucich nalezitosti vyhlasovatelom elektronicky na zavaznu emailovu
adresu uvedenu v Ziadosti o zapojenie a znova zadina plyndt momentom dorudenia naleZitosti
vyhlasovatelovi dohodnutym spésobom. Vyhlasovatel si vyhradzuje pravo na prediZenie lehoty na
vydanie Oznamenia v pripade nemoznosti ukongit’ posudzovanie Ziadosti o zapojenie zo zavaznych
dévodov v stanovenej lehote. Informacia o prediZeni lehoty na vydanie Oznamenia sa zverejfiuje na
webovom sidle IMPLEA.

Ziadatel, ktorého Ziadost o zapojenie bola v zmysle vy3$ie uvedenych bodov Uspe$na a schvalena
bude zapojeny do NP UKRAJINA prostrednictvom Zmluvy o spolupraci (dalej ,Zmluva
o0 spolupraci“ alebo ,Zmluva®) uzatvorenej medzi IMPLEA a Ziadatefom.

Zmluva bude uspesnému Ziadatelovi doru¢ena prostrednictvom zavaznej emailovej adresy. Zmluvu
Ziadatel vytlagi v troch vyhotoveniach, podpiSe Statutarnym organom alebo nim splnomocnenou
osobou s doloZzenym plnomocenstvom. Podpis na Zmluve je potrebné uradne overit. Podpisanu
Zmluvu s prilohami (podpisové vzory, plnomocenstvo v pripade splnomocnenych oséb) ziadatel
doruci v troch vyhotoveniach v listinnej podobe vo vopred stanovenom termine na doru€ovaciu
adresu IMPLEA. IMPLEA nasledne Zmluvu podpiSe a jedno vyhotovenie Zmluvy odosle na
doru€ovaciu adresu Ziadatela. Zmluva nadobuda platnost diiom jej podpisu oboma zmluvnymi
stranami a ucinnost den po dni jej prvého zverejnenia v Centralnom registri zmluv v sulade so
zakonom €. 40/1964 Zb. Driom ucinnosti Zmluvy sa zo Ziadatela stava uzivatel NP UKRAJINA.
Formular Zmluvy o spolupraci sa nachadza na webovom sidle IMPLEA na podstranke NP
UKRAJINA v Casti Dokumenty.
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Po nadobudnuti G&innosti Zmluvy o spolupraci je uZivatel povinny predloZit IMPLEA Ziadost’
o platbu (dalej ,ZOP*) a Harmonogram &erpania finanéného prispevku uzivatela uvedeného v &asti
3.6 Prirucky

ZOP vratane jej priloh predklada uzivatel v listinnej podobe na dorugovaciu adresu IMPLEA v
uzavretom nepriehladnom obale oznadenom textami: ,NP UKRAJINA“. Prvi ZOP predklada
uzivatel najneskdér 30 dni odo dra nadobudnutia Ucinnosti Zmluvy o spolupraci. Ak uzivatel
nepredloZi prvii ZOP v stanovenej lehote, tak IMPLEA je opravnena vyzvat uzivatela na predloZenie
prvej ZOP v nahradnej lehote. NepredloZenie prvej ZOP uzivatelom ani v nahradnej lehote je
dévodom na ukoncenie Zmluvy o spolupraci zo strany IMPLEA. Uzivatel bude vyradeny z NP
UKRAJINA.

Finan¢na alokacia vyradeného uzivatela sa uvolni pre dalSich Ziadatefov zo zoznamu nahradnikov.
IMPLEA vyzve prvého Ziadatela zo zoznamu nahradnikov o zapojenie sa do projektu. O poradi
nahradnikov rozhoduje datum doruéenia Ziadosti o zapojenie. Tomuto Ziadatelovi IMPLEA dorugi
elektronicky Oznamenie o splneni podmienok na zapojenie sa do NP a Zmluvu o spolupraci.

Prva ZOP sa doruduje za opravnené obdobie od 24.2.2022 do datumu, ku ktorému ma Ziadatel
zdokumentované opravnené aktivity svojich zamestnancov a dobrovolnikov sulvisiace
s humanitarnou a integraénou podporou odidencom z Ukrajiny. UzZivatel predklada dalsie ZOP
spravidla v mesacnych intervaloch v sulade s Harmonogramom c&erpania finanéného prispevku
uzivatela. Posledni ZOP je uzivatel povinny predloZit najneskér do 4.12.2023. Formular ZOP sa
nachadza na webovom sidle IMPLEA.

Povinné prilohy ZOP:

e Pracovna zmluva (képia) a/alebo

¢ Dohoda o vykonani prace (kopia) a/alebo

o Dohoda o pracovnej €innosti (kopia) a/alebo

o Dohoda o brigadnickej praci Studenta (kopia) a/alebo

¢ Zmluva o dobrovolnickej ¢innosti (képia)

e Pracovny vykaz (vzor je na webovom sidle IMPLEA)

o Vypis z registra zamestnancov prostrednictvom elektronickych sluzieb Socialnej poistovne
za kazdého zamestnanca zvlast preukazujuci druh pracovného pomeru zamestnanca (typ
poistenej FO) u uzivatela ku driu jeho prihlasenia do Socialnej poistovne (képia)

Ak uzivatel ziada o finan€ny prispevok spojeny s vykonavanim kvalifikovanej prace zamestnanca,
tak uveden kvalifikaciu preukazuje képiou diplomu (min. VS 1.st.) a képiou opisu prace, kde &innosti
poskytované odidencom z Ukrajiny koreSponduju s aktivitami opisanymi v predmete podpory
jednotlivych podaktivit v zmysle odseku 1.1 Prirucky.

V pripade akychkolvek pochybnosti je IMPLEA opravnena si od uzivatela, okrem vysSie uvedenych
povinnych priloh, vyziadat dalSie dodato¢né dokumenty, akymi su napr. zapisnice, prezencéné listiny,
fotodokumentacia a pod. suvisiace s podporovanymi aktivitami a ¢innostami v ramci NP.

Ak uzivatel Ziada o finanény prispevok na €innost’ dobrovolnikov, vratane ich koordinacie,
s ktorymi nema uzavretd Zmluvu o dobrovolnickej é&innosti, je povinny predlozit k ZOP
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nahradnu dokumentaciu za tychto dobrovolnikov. PredloZenie pracovného vykazu je povinng, nie je
mozné ho nahradit’ Ziadnou nahradnou dokumentaciou.

Zoznam akceptovanej nahradnej dokumentacie:

e pisomny zaznam o ¢innosti tychto dobrovolnikov

e pisomna evidencia tychto dobrovolnikov

e prezencna listina tychto dobrovolnikov

e preberacie protokoly s uvedenim mien tychto dobrovolnikov

e zaznamy z porad alebo stretnuti s tymito dobrovolnikmi

e zapisy na socialnych sietach s tymito dobrovolnikmi

e zaznamy na webovom sidle uzivatela s tymito dobrovolnikmi a iné.

Je v zaujme uzivatela, aby ¢o najdéveryhodnejSim spdsobom a v najvacSej moznej miere odévodnil
a preukazal ¢innost’ dobrovolnikov, vratane ich koordinacie. V pripade akychkolvek pochybnosti je
IMPLEA opravnena si od uzivatela, okrem vySSie uvedenej nahradnej dokumentéacie, vyZiadat
dalSie dodato¢né dokumenty. Vyhlasovatel si vyhradzuje pravo posudit vtomto pripade
opravnenost vydavkov av pripade, Ze preukazanie nebude dostatoCne, vyhradzuje si pravo
vydavky neuznat.

V pripade predloZenia kompletnej a formalne spravnej Ziadosti o platbu IMPLEA posudi predlozenu
ZOP vratane priloh, overi opravnenost vydavkov, stanovi vy$ku finanéného prispevku a vykona
uhradu finanénych prostriedkov v prospech uétu (IBAN) uvedeného v Zmluve o spolupraci na
zaklade schvalenej ZOP.

Do lehoty na vykonanie uhrady finanénych prostriedkov sa nezapocitava lehota stanovena IMPLEA
potrebna na predlozenie chybaijlcich nalezitosti zo strany uzivatela na zaklade vyzvy IMPLEA, t.].
lehota sa preruSuje v momente zaslania vyzvy na doplnenie chybajucich nalezitosti elektronicky na
e-mailovu adresu pre zavaznu komunikaciu uvedenu v Zmluve o spolupraci a znova zacina plynut
momentom dorudenia nalezitosti dohodnutym spdsobom. Formular Ziadosti o platbu sa nachadza
na webovom sidle IMPLEA na podstranke NP UKRAJINA v ¢asti Dokumenty.

Najneskor s prvou ZOP je uzivatel povinny predloZit aj zavéazny Harmonogram &erpania finanéného
prispevku uzivatela (dalej len ,Harmonogram €erpania®).

Harmonogram &erpania bude obsahovat celkovd vysku finanéného prispevku v zmysle Ziadosti
0 zapojenie uzivatela a jej postupné Cerpanie pocas trvania Zmluvy o spolupraci.

Harmonogram &erpania bude obsahovat vietky budice ZOP, ktoré uZivatel planuje podat pocas
trvania Zmluvy o spolupraci. UZivatel je povinny dodrziavat Cerpanie v zmysle stanoveného
Harmonogramu &erpania a zaroveh sa zavazuje, Ze kazdu predlozent ZOP bude &erpat’ minimalne
vo vySke 95%.

V pripade, Ze jeho &erpanie pri podanej ZOP klesne pod hranicu 95%, IMPLEA je opravnena znizit
celkovu vy$ku finanéného prispevku v zmysle Ziadosti o zapojenie uZivatela a vyuZit ju pre potreby
zapojenia dalSich uchadzacCov zo zoznam nahradnikov. Uzivatel je zaroven opravneny Cerpat nad
11
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limit, ktory si stanovil v jednotlivych ZOP, av8ak najviac do celkovej vysky finanéného prispevku
v zmysle Ziadosti o zapojenie. Formular Harmonogramu &erpania sa nachadza na webovom sidle
IMPLEA na podstranke NP UKRAJINA v €asti Dokumenty.

Finan&né prispevky sa budu poskytovat na:

A. €innost’ zamestnancov vo forme jednotkovych nakladov,

B. €innost’ dobrovolnikov, vratane ich koordinacie, a to formou vy€islenia ekonomickej
hodnoty dobrovolnickej prace ako zakladne pre vypoéet finanéného prispevku pre uzivatefov
NP,

C. vydavky projektu financované formou pausalnej sadzby vo vyske 40% zo suctu finanénych
prispevkov na cinnost zamestnancov uzivatelov a opravnenej ekonomickej hodnoty
dobrovolnickej prace, uvedenych v bodoch A. a B.

Finan&né prispevky budu poskytnuté na opravnené vydavky vynalozené v sulade s hlavnou aktivitou
NP UKRAJINA a jej podaktivitami.

Finanéné prispevky budu poskytnuté na ¢innosti, ktoré nastali:

e bezprostredne po prichode 0sdb prichadzajucich z Ukrajiny na tzemie SR (od 24.2.2022)
e v ramci podpory integracie oséb prichadzajucich z Ukrajiny do spolo€nosti (do 31.12.2023)

Finan&né prispevky budu poskytnuté na ¢innost zamestnancov, ktori:
a) vykonavali/vykonavaju pomocné (nekvalifikované) prace

Vy$ka jednotkového nakladu na pomocné (nekvalifikované) prace:

Druh pracovnopravneho vzt'ahu Jednotkovy naklad Merna jednotka
Pracovna zmluva 6,05 EUR odpracovana hodina
Dohoda o vykonani prace a
Dohoda o pracovnej ¢innosti
Dohoda o brigadnickej praci Studentov 5,49 EUR odpracovana hodina

6,05 EUR odpracovana hodina

Sucin jednotkového nakladu v eur a mernej jednotky (poCet odpracovanych hodin) predstavuje
vysSku finanéného prispevku na jedného zamestnanca v zavislosti od druhu pracovno-pravneho
vztahu.

Pomocné nekvalifikované prace predstavuju akékolvek prace poskytnuté odidencom z Ukrajiny
bezprostredne po ich prichode na Uzemie Slovenska, ako aj poCas ich integracie na uzemi
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materialnej pomoci, potravinovej pomoci a pod.).

Za vykon pomocnych (nekvalifikovanych) prac sa bude povazovat vykon &innosti zamestnanca
v sUlade s pracovnou zmluvou a/alebo s dohodou o pracovnej ¢innosti a/alebo dohodou o vykonani
prace alebo dohodou o brigadnickej praci studentov (dalej aj ,dohoda“) ak:

e zamestnanec ma uzatvorenu pracovnu zmluvu, resp. dohodu s uzivatelom,

e vykon prace bude preukdzany mesaénym vykazom prace v ZOP za jednotlivé osoby, za
ktoré sa narokuje suma jednotkového nakladu,

e pocet opravnenych hodin v pracovnych vykazoch, za ktoré sa narokuje jednotkovy naklad je
v sUlade so savisiacimi finanénymi udajmi v ZOP (sumarna tabulka).

b) vykonavali/lvykonavaju odborné (kvalifikované) prace

VySka financéného prispevku na odborné (kvalifikované) prace:

Druh pracovnopravneho vzt'ahu Jednotkovy naklad Merna jednotka
Pracovna zmluva 8,98 EUR odpracovana hodina
Dohoda o vykonani prace a

Dohoda o pracovnej ¢innosti 8,98 EUR odpracovana hodina

Sucin jednotkového nakladu v eur a mernej jednotky (pocet odpracovanych hodin) predstavuje
vySku finanéného prispevku na jedného zamestnanca v zavislosti od druhu pracovno-pravneho
vztahu.

Odborné kvalifikované prace predstavuju odborné prace poskytnuté odidencom z Ukrajiny
bezprostredne po ich prichode na uzemie Slovenska, ako aj poCas ich integracie na uzemi
Slovenska, ktoré vyzaduju odbornu kvalifikaciu (napr. pomoc psycholdgov, zdravotnikov, lekarova a
pod.).

Za vykon kvalifikovanych prac sa bude povazZovat vykon Einnosti zamestnanca v sulade s
pracovnou zmluvou a/alebo s dohodou o pracovnej €innosti a/alebo dohodou o vykonani prace
a zaroven pracovnou naplfou, ak:

e zamestnanec ma uzatvorenu pracovnu zmluvu, resp. dohodu s uzivatefom,

¢ vykon kvalifikovanych/odbornych prac zabezpecoval/zabezpec€uje zamestnanec, ktory ziskal
odbornu kvalifikaciu v zmysle véeobecne zavaznych predpisov a zaroveri spifia minimalne
kvalifikacné predpoklady, t. j. ma dosiahnuté vysokoSkolské vzdelanie I. stupfia, o preukazal
diplomom a spristupnil IMPLEA jeho fotokdpiu alebo scan,

e vykon prace bude preukdzany mesaénymi vykazmi prace v ZOP za jednotlivé osoby, za ktoré
sa narokuje suma jednotkového nakladu,

e pocet opravnenych hodin vo vykazoch prace, za ktoré sa narokuje jednotkovy naklad je
v sUlade so sUvisiacimi finanénymi idajmi v ZOP (sumérna tabulka).

Uzivatel archivuje podpisany pracovny vykaz u seba a predlozi ho organom vykonavajucim finanénu
kontrolu na mieste.
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Original pracovného vykazu podpisany zamestnancom/dobrovolnikom a Statutarnym organom musi
byt archivovany u uzivatela a musi byt zhodny s pracovnym vykazom predlozenym v zZiadosti o
platbu. Identifikované rozdiely m6Zzu mat za nasledok vznik neopravnenych vydavkov v rozsahu
celého pracovného vykazu.

4.2 Finanéné prispevky poskytnuté na ¢innost dobrovolnikov

Pri dobrovolnickych pracach sa bude vychadzat' z tzv. ekonomickej hodnoty dobrovolnickej prace
vo forme vecného prispevku v zmysle €&l. 69 ods. 1 nariadenia EP a Rady €. 1303/2013 ako
ekvivalentu celkovej ceny prace nasledovne:

Vys$ka tzv. ekonomickej hodnoty dobrovolnickej prace:

Ekonomicka hodnota dobrovorlnickej
prace

Kvalifikovana a nekvalifikovana 6,05 EUR odpracovana hodina
dobrovolnicka praca

Hodnota Merna jednotka

Sucin hodnoty v eur a mernej jednotky (po€et odpracovanych hodin) bude zakladnou pre vypocet
pausalnej sadzby vo vyske 40%. Vysledna suma vo vyske 40% zo zakladne bude predstavovat’
vysSku finanéného prispevku poskytnutého za dobrovolnicke prace.

Priklad:

Uzivatel mal 2 dobrovolnikov, ktori bezodplatne poskytovali ¢innosti pre odidencov z Ukrajiny, kazdy po 30
hodin a obaja mali uzatvorené zmluvy o dobrovolnickej praci.

Vypocet zakladne: 2 (osoby) * 6,05€ (hodnota) * 30hod (merna jednotka) = 363,00€
Vypocet vysky finanéného prispevku za dobrovolnikov: 363,00€ (zakladria) * 40% (pausal) = 145,20€

Suma 145,20€ predstavuje opravneny financny prispevok uZivatela, ktory si uzivatel méze narokovat
v Ziadosti o platbu za tychto dobrovolnikov.

4.3 Finanéné prispevky poskytnuté formou pausalnej sadzby

Finanéné prispevky na vydavky projektu financované formou pausalnej sadzby su stanovené vo
vySke 40 % zo suctu mesacnych finannych prispevkov na €innost zamestnancov uvedenych
v odseku 4.1 Priru¢ky a dobrovolnikov uvedenych v odseku 4.2 Prirucky.

Pri aplikacii uvedenej pausalnej sadzby nie je potrebné oddvodnit skutocné naklady v uvedenej
kategorii vydavkov. Vydavky musia suvisiet’ s realizaciou projektu alebo musia byt’ nevyhnutné
pre realizaciu projektu. Uplatnenie pausalnej sadzby na financovanie vydavkov neoslobodzuje
uzivatela od povinnosti dodrziavat legislativu SR a EU.

4.4 Opravnenost vydavkov
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Finanéné prispevky budu poskytnuté na tie personalne vydavky, ktoré splnili/spifiaji nasledovné

podmienky:
a) vznikli a/alebo vzniknu poCas realizacie projektu, a zaroven,
b) boli, si al/alebo budu pouzité vyhradne v slvislosti s realizaciou humanitarnych a
integracnych aktivit v prospech odidencov z Ukrajiny, a zaroven,
¢) boli, st a/alebo budu pouzité vyhradne z vlastnych zdrojov uzivatela, a zaroven,
d) plati pravidlo neprekryvania sa vydavkov, za neopravnené sa budu povazovat v pripade

identifikacie prekryvania sa pracovného ¢asu zamestnanca alebo dobrovolnika uzivatela
pracujuceho na dvoch alebo viacerych projektoch (vratane pripadu jedného projektu s
viacerymi poziciami v ramci toho istého projektu alebo v pripade viacerych zmluvnych
vztahov pre vykon prace pre projekt a mimo projektov) spolufinancovanych z prostriedkov
ESIF, resp. z inych programov EU alebo vnutro$tatnych programov, resp. pri zisteni
vykonavania &innosti nefinancovanej z prostriedkov ESIF, ako aj za neopravneny sa bude
povazovat vykazany pracovny ¢as dobrovolnika, ktory bol vykonavany v rovnakych ¢asoch,
ako praca dobrovolnika mimo projektu na zaklade pracovnych zmliv, dohéd alebo inej
dobrovolnickej ¢innosti (napr. ak dobrovolnik vykazal svoju €innost v prospech osob
prichadzajucich z Ukrajiny v Case, ked' vykonaval aj svoju riadnu pracovnu €innost u svojho
zamestnavatefa).

Odporuca sa, aby samospravne subjekty dolezité otazky k implementéacii projektu formulovali
pisomne listom alebo elektronicky. IMPLEA uprednostiuje elektronicki komunikaciu. Na informacie,
ktoré IMPLEA poskytne verbalne alebo telefonicky, sa samospravne subjekty nemdzu odvolavat.
Zavazné informacie sl samospravnym subjektom poskytované vyluéne v pisomnej forme.
Pre vzajomnu komunikaciu je mozné pouzivat vylu¢ne doruCovacie adresy samospravnych
subjektov a IMPLEA, ako aj zavazné emailové adresy samospravnych subjektov a zavaznu
emailovu adresu IMPLEA. VSetky informacie o NP UKRAJINA sa nachadzaju na webovom sidle
IMPLEA na podstranke projektu NP UKRAJINA.

Dorucovacia adresa IMPLEA:

Implementacna agentura Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny SR
Nevadzova 5
821 01 Bratislava

Zavazna emailova adresa IMPLEA:
np.ukrajina@ia.gov.sk
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Cimplea

IMPLEA bude v priebehu trvania projektu na svojom webovom sidle na podstranke NP UKRAJINA
zverejiiovat odpovede na najCastejSie kladené otazky k implementacii projektu. Takto zverejnené
odpovede na otazky su pre Ziadatelov a uZivatelov NP UKRAJINA zavazné.

Zoznam prilohy:

v

Priloha €.
Priloha €.

1: Ziadost' o zapojenie (vzor)
2: Kritéria pre vyber ziadatelov
Priloha €. 3: Zoznam povinnych priloh k Ziadosti o zapojenie
Priloha €. 5: Zmluva o spolupraci (vzor)
Priloha &. 6: Ziadost o platbu (vzor)
Priloha &. 7: Pracovny vykaz (vzor)
8: Harmonogram &erpania (vzor)
9

Priloha €.
Priloha €. 9: Harmonogram kol
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