*

| EREN cUROPsKA UNiA OPERACNY PROGRAM
\ |A MPSVR SR I .. .. i
o\ A‘ e Eurépsky socialny fond 2 2 : LUDSKE ZDROJE

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja

Priloha ¢.11 Prirucky

Pokyny pre vyplnenie tabulky na evidenciu uzivatelov socidlnych sluzieb

1 Zdkladné informdcie

Z nariadenia o ESF, ktoré sa vztahuje na vietky projekty spolufinancované z ESF a IZM*,vyplyva pre 1A
MPSVR SR povinnost predkladat informéacie o uzivateloch projektu prostrednictvom informacného
systému ITMS2014+.Ziskané data sluzia pre Statistické zistovania vykonavané za vSetky projekty s
intervenciou ESF a IZM v ramci celej EU a pre vzajomné porovnanie U&innosti a efektivnosti vynakladania
prostriedkov EU.

Kazdy uzivatel projektu (po doviseni 15 rokov veku) musi byt pri vstupe do aktivity (za der vstupu
uzivatela do aktivity sa pre Géely NP BOKKU povazuje den, kedy mu zamestnanec KC/NDC/NSSD poskytne
intervenciu a zaloZi spis uZivatela alebo evidenény list ) informovany, Ze sa stdva uzivatelom NP BOKKU,
ktory je spolufinancovany z prostriedkov EU. Na zaklade uvedeného je potrebné uzivatela projektu
informovat, Ze jeho osobné (daje, ktoré poskytne, budi pouzité na ucely statistického vykazovania
meratelnych ukazovatelov NP BOKKU a celkovo projektov podporenych z ESF.

Evidencny list (priloha ¢.5h a priloha €.5i Prirucky) sa zaklada uzivatelovi projektu, ktory je:
a) dietatom do 15 rokov

b) uzZivatelom projektu nad 15 rokov, ktory sa zucastiiuje vyhradne skupinovych aktivit a nie je mu
poskytovana ind forma poradenstva/intervencie.

V pripade, ak dieta dovfSi 15-ty rok veku anebude mu poskytovana individudlna forma
poradenstva/intervencie, je mu zaloZeny novy evidenény list uzivatela projektu nad 15 rokov (priloha 5i
Prirucky) a povodny evidencny list dietata zanikne, t.j.v prilohe ¢. 5g Prirucky je mu zadany datum vystupu
z projektu a su vyplnené polozky s tym savisiace. ID eviden¢ného listu zostava v evidencii v prilohe 5g ako
historicky udaj.

V pripade, ak dieta dovrSi 15-ty rok veku abude mu poskytovana individudlna forma
poradenstva/intervencie, je mu zaloZeny spis a povodny evidencny list dietata zanikne, t.j.v prilohe ¢. 5g

Priruc¢ky je mu zadany datum vystupu z projektu a su vyplnené polozky s tym sdvisiace. ID evidenéného
listu zostava v evidencii v prilohe 5g Prirucky ako historicky udaj.

V pripade, ak uZivatelovi projektu nad 15 rokov zacne byt poskytovana individudlna forma
poradenstva/intervencie, je mu zaloZeny spis a povodny evidencny list uZivatela nad 15 rokov zanikne,
t.j.v prilohe ¢. 5g Prirucky je mu zadany datum vystupu z projektu a su vyplnené polozky s tym suvisiace.
ID evidenéného listu zostava v evidencii v prilohe 5g Prirucky ako historicky udaj.

UZivatela projektu evidujeme pod identifikaénym kédom (&islo spisu/evidenény list), ktoré je jedineéné?.
Tieto Udaje je nasledne IA MPSVR SR povinna nahrat do ITMS2014+. O detoch a anonymnych klientoch,
ako uZivateloch projektu, sa do ITMS2014+ eviduju iba Statistické Udaje: pocet uzivatelov v rozdeleni
podla pohlavia.

Udaje o uZivatelovi projektu v tabulke na evidenciu uZivatelov socialnych sluzieb (priloha €.5 g Prirucky)
vypiia zamestnanec KC/NDC/NSSDR v def vstupu uZivatela projektu do aktivity, tzn. v ase, kedy

1Pra’wnym zakladom na zber a spracovanie osobnych tdajov je &l. 6 ods. 1 pism. e) nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z
27. aprila 2016 o ochrane fyzickych os6b pri spracivani osobnych Udajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zrusuje smernica
95/46/ES v nadvaznosti na ustanovenie ¢l. 5 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EV) €. 1304/2013 z 17. decembra 2013 o Eurépskom
socidlnom fonde a o zruseni nariadenia Rady (ES) ¢. 1081/2006.

ZpPriloha &.5 Prirucky pre zapojené subjekty do narodného projektu Budovanie odbornych kapacit na komunitnej Grovni

Strana1z8



*

| EREN cUROPsKA UNiA OPERACNY PROGRAM
\ |A MPSVR SR I .. .. i
o\ A‘ e Eurépsky socialny fond 2 2 : LUDSKE ZDROJE

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja

uzivatelovi projektu poskytne socidlnu intervenciu a zalozi spis/Evidencny list (t.j. podla prilohy ¢. 5
Priru¢ky pri zakladani spisovej dokumentacie®). Dalej vyplni vietky poloiky v stlade s popisom uvedenym
v Casti 3 tohto dokumentu®. Je potrebné zachovavat zédkladné principy prace vybranych socidlnych sluZieb
krizovej intervencie s prihliadnutim na dodrzZiavanie zasad Etického kédexu socidlneho pracovnika a
asistenta socialnej prace vydaného Komorou socidlnych pracovnikova asistentov socidlnej prace v sulade
s § 15 ods. 1 pism. e) zdkona ¢. 219/2014 Z. z. o socialnej praci a o podmienkach na vykon niektorych
odbornych Cinnosti v oblasti socidalnych veci a rodiny a o zmene a doplneni niektorych zdkonov. Pri vedeni
spisovej dokumentacie zamestnanci KC/NDC/NSSDR dodrziavaju zékladné zasady a principy ako su
ucelnost (zhromazdovat len nevyhnutné informacie o uzivatelovi projektu, ktoré suvisia s riesenim
konkrétneho problému), diskrétnost (zachovavat mlcanlivost o informaciach, ktoré sa pracovnik dozvie)
a respekt (okrem iného umoznit prislusnej osobe nahliadnut do Udajov v zdzname). Tieto zdsady musia
mat pri vykondvani monitorovania prislusni zamestnanci na zreteli.

Vzhladom na nizkoprahovy charakter sluzieb krizovej intervencie ma uzivatel projektu moznost odmietnut
poskytnut svoje osobné Gdaje. V pripade, zZe Udaje o uzivateloch projektu nebudi zaznamenané v plnom
rozsahu, alebo nebudi zaznamenané vbbec, pracovnik KC/NDC/NSSDR postupuje podla bodu 2.

2. Postup pri odmietnuti poskytnutia udajov o uZivatelovi projektu

V pripade, ak uZivatel projektu vyuZije svoje pravo a odmietne poskytnut citlivé ddaje, zamestnanec
KC/NDC/NSSDR uvedie v tabulke vsetky ostatné ziskané Udaje o uzivatelovi projektu a vyplni Zaznam
o odmietnuti poskytnutia Udajov o uZivatelovi projektu, priloha ¢. 12 Prirucky. V zazname vyberie
z ponuky pri bode za a) moznost ano.

V pripade, ak uZivatel projektu vyuzije svoje pravo a odmietne poskytnut akékolvek osobné tdaje, t. j.
zostava anonymnym uzivatelom projektu, zamestnanec KC/NDC/NSSDR uvedie v tabulke vsetky Udaje
o uzivatelovi projektu v sulade s prilohou ¢. 11 Prirucky a vyplni Zdznam o odmietnuti poskytnutia Udajov
o uzivatelovi projektu, priloha ¢. 12 Prirucky. V zdzname vyberie z ponuky pri bode za b) moznost ano
a doplni text: ,Uzivatel projektu napriek vysvetleniu Géelu vyuZitia ziskanych Gdajov odmietol poskytnut
akékolvek osobné udaje.”

V pripade, ak bol uzZivatelovi projektu, ktory navstivil KC/NDC/NSSDR v obdobi 9 — 12/2019 len raz
a ktorému bol zaloZeny spis a je predpoklad, Ze uZ nepride, V zazname vyberie zamestnanec
KC/NDC/NSSDR z ponuky pri bode za b) moinost dno adoplni text: ,Uzivatel projektu neposkytol
potrebné osobné udaje.”

Zaznam o odmietnuti poskytnutia Gdajov o uZivatelovi projektu (dalej len ,,zdiznam“) vypliia zamestnanec
KC/NDC/NSSDR v case, kedy uZivatelovi projektu poskytuje prvi intervenciu/poradenstvo. Uvedie
datum a hodinu navstevy uzivatela projektu v KC/NDC/NSSDR. Vyplni miesto vyZiadania Gdajov, ktorym
je sidlo KC/NDC/NSSDR. V pripade, ak sa aktivita realizuje na inom mieste, uvedie jeho adresu. Uvedie
svoje meno a podpiSe sa. Nasledne vsetky vyplnené zaznamy skontroluje a podpisom overi povereny
zastupca prijimatela NP BOKKU, ktorym je prisluiny regionalny koordinator.

Zaznam vyplni zamestnanec KC/NDC/NSSDR samostatne za kazdého uZivatela projektu, ktory vyuZil svoje
pravo a odmietol poskytnut citlivé udaje.

V prilohe ¢.12 je potrebné oznacit dévod, z ktorého uZivatel projektu odmietol poskytnut udaje ato
zvolenim jednej alebo oboch moznosti a) a/alebo b):

SV\'/nimku tvoria uZivatelia projektu, ktori sa z¢astiuju vyhradne skupinovych a komunitnych aktivit, ktorym sa nezakladd
spis.
4Véetky Udaje v polozkdch musia kopirovat Udaje uvedené v spise uZivatela, v defi vstupu do aktivity.
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a) citlivych udajov, ktorymi su osoby z kategdérie migrant, uZivatel s cudzim pévodom, prislusnik
mensiny alebo obcan so zdravotnym postihnutim;

b) iné dovody, ktoré zahfiaju osoby trpiace materidlnou deprivdciou Zijuce pod hranicou chudoby
(podla prieskumu SU SR), bezdomovci alebo osoby postihnuté vyliéenim z byvania a osoby, ktoré
nedosiahli zdkladné vzdelanie, avsak uz prekrodili vekovu hranicu pocas ktorej sa dosahuje zakladné
vzdelanie (ISCED - 1).

Originaly vyplnenych a podpisanych priloh ¢. 12 Prirucky (zamestnancom KC/NDC/NSSDR a regionalnym
koordinatorom) za dany kalendarny mesiac zamestnanec KC/NDC/NSSDR oskenuje a sken zasle najneskér
nasledujuci denn po prvej monitorovacej navsteve regionalneho koordindtora v nasledujicom
kalendarnom mesiaci, a to aZz do ukoncenia realizacie aktivit tohto narodného projektu na e-mailovu
adresu monitoring.bokku@ia.gov.sk. Original zaznamu zostava zaloZeny v spise uZivatela projektu.

Vsetky Prilohy ¢.12, ktoré boli vypisané za dany kalendarny mesiac je potrebné naskenovat vidy vsetky
spoloc¢ne do jedného pdf. dokumentu, ktory oznacte ndzvom: ,,nazov” KC/NDC/NSSDR_¢islo mesiaca_rok,
(napr. KCHornaDolna_9 2019).

Plati pravidlo, Ze pocet novych uzivatelov projektu v danom mesiaci, ktori odmietli poskytnut citlivé idaje,
je zhodny s poc¢tom vyplnenych zaznamov.

3. Popis poloziek tabulky - hdrok ,,Karta ucastnika”

V prilohe 5g Priruc¢ky sa v harku s ndzvom ,Karta Ucastnika” vpisuju informacie o uzivateloch projektu
(osoby nad 15 rokov veku) a o detoch do 15 rokov veku ako uzivateloch projektu.

Udaje o uZivatelovi projektu su do zosita Karta uZivatela zberané v ¢ase jeho vstupu do projektu, v ¢ase
jeho vystupu z projektu a 6 mesiacov po vystupe z projektu.

Udaje o uZivatelovi projektu, ktorému je zaloZeny Evidenény list (priloha ¢.5h alebo priloha €.5i Prirucky)
su do zosita Karta uZivatela zberané v ¢ase jeho vstupu do projektu jednorazovo.

A: PoloZky, ktoré je potrebné vyplnit pri vstupe uZivatela do projektu:

Identifikacny kdd uZivatela projektu (dalej len ID)

ID je jedinecné oznacenie spisu uzivatela, ktoré je zloZzené z identifikacného cisla Ziadosti o zapojenie sa
do NP BOKKU, pod¢iarnika a poradového &isla spisu uZivatela projektu. Napr. 51287_001 bude ID prvého
uzivatela projektu v KC XY.

ID Evidenéného listu dietata do 15 rokov ako uZivatela projektu ma samostatné Cislovanie, ktorym je
jedineéné oznacdenie zloZené zpismena D, podciarnika, ID Ziadosti o zapojenie sa do NP BOKKU,
podciarnika a poradového ¢isla dietata v ramci KC/NDC/NSSDR. Napr. D_51287_001 bude ID prvého
dietata, ktorému bola poskytnuta intervencia v rdmci projektu v KC XY. Oznacovat ID je potrebné v ¢asovej
postupnosti, v akej zamestnanci KC/NDC/NSSDR prisli do kontaktu s uzivatelmi.

ID Evidencného listu uZivatela projektu nad 15 rokov, ktory sa ztucastiuje vyhradne skupinovych aktivit
ma samostatné cislovanie, ktorym je jedine¢né oznacenie zloZzené z pismena U, podciarnika, ID Ziadosti
o zapojenie sa do NP BOKKU, podc¢iarnika a poradového ¢isla uZivatela v ramci KC/NDC/NSSDR. Napr.
U_51287_001 bude ID Evidencného listu prvého uzivatela nad 15 rokov, ktorému bola poskytnuta
intervencia v ramci projektu v KC XY. Oznacovat ID je potrebné v ¢asovej postupnosti, v akej zamestnanci
KC/NDC/NSSDR prisli do kontaktu s uzivatelmi.

Z dévodu predchadzania vytvoreniu duplicit spisov pre jedného uZivatela projektu (tyka sa uZivatelov
projektu, ktori neuvadzaju rodné Cislo) je zamestnanec KC/NDC/NSSDR povinny vykonat 1 x mesacne
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(pred odoslanim Prilohy €. 5g Prirucky: Tabulka na evidenciu uZivatelov socidlnych sluzieb) kontrolu
spisov.

Kraj, v ktorom je poskytovana sluzba KC/NDC/NSSDR
Z ponuky vyberte prislusni moznost.

Obec/mesto v ktorom je poskytovana sluzba KC/NDC/NSSDR
Uvedte ndzov obce/mesta.

Meno
Uvedte meno uZivatela projektu. V pripade, ak ho neuviedol, poloZzka zostava prazdna.

Priezvisko
Uvedte priezvisko uZivatela projektu. V pripade, ak ho neuviedol, poloZka zostava prazdna.

Rodné ¢&islo
Uvedte, v pripade, ak uzivatel projektu uviedol rodné &islo (dalej RC). V pripade, ak ho neuviedol, polozka
zostava prazdna.

Datum narodenia

V pripade, ak uZivatel projektu neuviedol RC, zadajte ddtum narodenia uzivatela projektu, ktory uviedol.
V pripade, Zze datum narodenia neviete overit, zadajte idaj, ktory vdm uvedie uZivatel a do spisu uvedte
poznamku Ze udaj poskytnuty uZivatelom nebolo moiné overit. Ak v priebehu naslednych intervencii
zistite overitelny udaj, ktory by sa liSil od Udaja uvedeného v tabulke, informaciu o zmene oznamte e-
mailom na adresu monitoring.bokku@ia.gov.sk. Uvedte ID prijimatela projektu, datum overenia
a spravny datum narodenia uZivatela projektu.

V pripade, ak presny datum narodenia uzivatel projektu neuviedol, polozka zostdva prazdna.

Pohlavie
Vypisujte sa u deti ako uZivatelov projektu a u uZivatelov projektu, ktori neuviedli rodné Cislo.

Najvyssie dosiahnuté vzdelanie v deii vstupu do aktivity
Z ponuky vyberte prislusny stupen vzdelania uZivatela projektu. Ak ho uzivatel projektu neuvedie, vyberte
moznost ,nezaradené”.

e 'V pripade anonymného uZivatePa projektu (bez rodného ¢isla a bez datumu narodenia)
polozka zostava prazdna.

Zamestnanecké postavenie v den vstupu do aktivity
Z ponuky vyberte prislusni moznost:

* Nezamestnana osoba- su osoby v zmysle § 6 (uchadzac¢ o zamestnanie) zakona ¢. 5/2004 Z. z. o
sluzbach zamestnanosti. Ide o osoby, ktoré su bez prace, su k dispozicii pre pracu a aktivne hladaju
pracu a zaroven su registrované na Uradoch préce (vratane oso6b na rodicovskej dovolenke, ak su
registrované na Urade prace).

¢ Dlhodobo nezamestnand osoba - uchadzaci o zamestnanie slvisle nezamestnani viac ako 12
mesiacov (menej ako 25 rocni nezamestnani viac ako 6 mesiacov). Dlhodobo nezamestnané osoby
su podskupinou kategdrie ,Nezamestnand osoba".

¢ Neaktivna osoba - su osoby, ktoré nie su zamestnané, ani nie su evidované ako uchadzadi
0 zamestnanie. Su to Studujuci, uZivatelia odbornej pripravy, dochodcovia, osoby, ktoré zanechali
podnikanie, osoby s trvalym zdravotnym postihnutim, osoby trvale v domacnosti, osoby na
rodicovskej dovolenke, ak po skoncéeni zdkonnej rodicovskej dovolenky nie si zamestnané ani
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registrované na Urade prace, pripadne dalSie. Neaktivnymi osobami su aj zaujemci o zamestnanie
(§ 7 zdkona €. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti).

Neaktivna osoba, ktora nie je zamestnana ani v procese vzdeldvania alebo odbornej pripravy —
je to uzivatel projektu, ktory sa identifikuje ako ,Neaktivna osoba” a ktory zaroven nie je
Studentom alebo uZivatelom odbornej pripravy. (Ide o podskupinu kategdrie ,,Neaktivna osoba“.)

Zamestnana osoba, vratane SZCO - st osoby, ktoré dovrsili vek 15 rokov, ktoré vykondavaju pracu
za mzdu, za Ucelom zisku alebo rodinného zisku alebo ked' nie su v prdci, ale maju pracu alebo
podnikanie, aj ak z prace / podnikania dotasne absentuju napr. z ddvodu uznania za doc¢asne prace
neschopného. Zamestnané osoby zahffiaju aj SZCO, osoby na materskej, rodi¢ovskej dovolenke a
osoby v podporovanom zamestnani. Za SZCO su povazované osoby podla § 5 zakona €. 5/2004 Z.
z. o sluzbach zamestnanosti. Za SZCO sG povazovani aj pomahajlci €lenovia rodiny (pracujici
¢lenovia rodiny, ktori nedostavaju mzdu, sa povazujui za zamestnané osoby, ak svojou pracou
priamo prispievaju k prevadzke podnikatelského podniku, farmy alebo praxe, ktoru vlastni alebo
prevadzkuje pribuzna osoba, ktora je ¢lenom tej istej domacnosti). Pre projekty podporené v
rdmci Iniciativy zamestnavania mladych nie je relevantné sledovanie uzivatelov v ramci tejto
kategodrie.

V pripade uzivatel’a projektu bez rodného ¢isla a bez datumu narodenia polozka zostava
prazdna.

Znevyhodnenie v deii vstupu do aktivity

V pripade, ak uZivatel projektu vyuZije svoje prdvo a odmietne poskytnit citlivé uidaje, zamestnanec
KC/NDC/NSSDR vyplni Zaznam o odmietnuti poskytnutia udajov o uZivatelovi projektu, priloha ¢. 12.

UZivatel projektu mdze mat viac znevyhodneni sii¢asne. V takomto pripade pouZite na ich zaznamenanie
dalsie stipce snazvom - Znevwyhodnenie v defi vstupu do aktivity (ak méa dve znevyhodnenia),
Znevyhodnenie v den vstupu do aktivity (ak ma tri znevyhodnenia).

Z ponuky vyberte prislusni moznost:

citlivy udaj - Migrant, uzivatel's cudzim pévodom, prislusnik mensiny (vratane marginalizovanych
komunit ako st napriklad Rdmovia) -pristahovalcom (migrantom) je podla Nariadenia EP a Rady
(ES) ¢. 862/2007 z 11. jula 2007 o Statistike Spolocenstva o migracii a medzinarodnej ochrane,
ktorym sa zruSuje nariadenie Rady (EHS) ¢. 311/76 o zostavovani Statistik zahraniénych
pracovnikov taka osoba, ktora predtym mala obvykly pobyt v inom ¢lenskom State alebo v tretej
krajine a ktora ziska svoj obvykly pobyt na Gzemi ¢lenského statu na obdobie, ktoré trva, alebo sa
ocakava, ze bude trvat aspon dvanast mesiacov. Uzivatel s cudzim pévodom je osoba, ktorej
rodi¢ia sa narodili mimo Uzemia Slovenskej republiky. Pojem mensina v spojitosti so
znevyhodnenim sa mozZe vztahovat na akukolvek skupinu, ktord na zaklade svojich
charakteristickych znakov je predmetom diskriminacie, pricom moze ist o ndrodnostnd mensinu,
etnickd skupinu, socidlne vylicené skupiny alebo marginalizované komunity ako su napriklad
Rémovia.

citlivy udaj - Zdravotne postihnuty- za osobu so zdravotnym postihnutim sa povaZuje osoba s
dlhodobymi telesnymi, mentalnymi, intelektudlnymi alebo zmyslovymi postihnutiami, ktoré v
stcéinnosti s roznymi prekazkami mozu branit ich plnému a i¢innému zapojeniu do spoloc¢nosti na
rovnakom zdaklade s ostatnymi. Osoby so zdravotnym postihnutim zahfiaju vsetky osoby so
zdravotnym postihnutim, a to osoby, ktorym je priznany status osoby so zdravotnym postihnutim
(bud podla zakona 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti, alebo podla zdkona ¢. 447/2008 Z. z. o
pefaznych prispevkoch na kompenzaciu tazkého zdravotného postihnutia (osoba s tazkym
zdravotnym postihnutim) alebo podla zdkona ¢. 461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni (osoba, ktora
ma znizend mieru schopnosti vykonavat zarobkovu ¢innost).
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e citlivy Udaj - Iné - su také osoby, ktoré maju isti formu znevyhodnenia, ale nespadaju do kategérie
»Migranti, uzivatelia s cudzim povodom, mensiny”, ani do kategodrie ,UZivatelia so zdravotnym
postihnutim®. Patria sem osoby trpiace materidlnou deprivaciou, Zijuce pod hranicou chudoby
(podla prieskumu SU SR) a pod. V rdmci tejto kategdrie s vykazovani aj bezdomovci alebo osoby
postihnuté vyliéenim z byvania a osoby, ktoré nedosiahli zakladné vzdelanie, avsak uzZ prekrocil
vekovu hranicu pocas ktorej sa dosahuje zakladné vzdelanie (ISCED 1).

* Nie—
o a) osoby, ktoré odmietli poskytnut citlivé idaje o znevyhodneni

o b) osoby, ktoré nemaju ziadnu formu znevyhodnenia.

V pripade, ak zostal uzivatel’ anonymnym (vyplnili ste prilohu ¢.12 v bode b)), polozka zostava
nevyplnena.

UZivatel Zije v rodine s detmi a alebo v netplnej rodine s detmi alebo v mnohodetnej rodine (resp.
kombinacia)

Z ponuky vyberte prislusni moznost (ano alebo nie). V pripade, ak zostal uzivatel anonymnym (vyplnili ste
prilohu ¢.12 v bode b)), polozka zostava nevyplnena.

Uzivatel je Ziadatel'om o azyl alebo azylant alebo fyzicka osoba s doplnkovou ochranou
Z ponuky vyberte prislusni moznost (ano alebo nie). V pripade, ak zostal uzivatel anonymnym (vyplnili ste
prilohu ¢.12 v bode b)), polozka zostava nevyplnena.

r v s

Uzivatel je znevyhodnenym uchadzaéom o zamestnanie podla § 8 Zakona 5/2004 Z.z. (vid' éiselniky pre
KU)
Z ponuky vyberte prislusnd moznost (ano alebo nie). V pripade, ak zostal uZivatel anonymnym (vyplnili ste

prilohu ¢.12 v bode b)), polozka zostava nevyplnena.

Datum vstupu do aktivity
Datumom vstupu do aktivity je datum, kedy je uzivatelovi projektu poskytnuta intervencia a vytvorena
spisova dokumentdacia podla prilohy ¢.5 Prirucky.

V zaznamoch uzivatela projektu v €asti ,,A: PoloZky, ktoré je potrebné vyplnit pri vstupe uzZivatela do

projektu”, ktoré boli odoslané IA MPSVR SR v prilohe €. 5gPriruéky nie je moiné robit Ziadne
zmeny/upravy.

B: PoloZky, ktoré je potrebné vyplnit pri vystupe uZivatela z projektu:

Vystupom z projektu sa rozumie den, kedy uzivatelovi projektu bola poskytnutd posledna intervencia.
Hodnoty uvedené v polozkach tykajucich sa zistovania zmeny situacie uzivatela pri vystupe z projektu
mapuju tito zmenu oproti situdcii pri vstupe do projektu. Uvadzaju sa zmeny, ktoré nastali v nasledujuci
den po ukonceni aktivity ale najneskor do 4 tyZdriov po skonéeni aktivity.

Datum vystupu z aktivity
a) V pripade, ak nastane situacia, Ze sa uz uzZivatel projektu dalej na aktivitach projektu nezucastnuje
tzn., Ze mu uz nebude poskytovana Ziadna forma intervencie v KC/NDC/NSSDR, je potrebné v
tabulke uviest datum jeho vystupu z aktivity. Tymto datumom je datum, kedy mu bola poskytnuta
ostatna intervencia, a ktory je uvedeny v jeho spise. Takymto pripadom je napriklad odstahovanie
sa uzivatela projektu mimo trvalé bydlisko, odchod do zahranicia, umrtie.

b) V pripade, ak je predpoklad, Ze uZivatelovi projektu bude v priebehu implementécie NP BOKKU
poskytovana intervencia opakovane a nie je dovod ukondit jeho Ucast v projekte, zostava datum
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vystupu z aktivity nevyplneny. Na vyplnenie ddtumu vystupu z aktivity bude KC/NDC/NSSDR
vyzvané pred ukoncenim zapojenia sa v projekte.

Najvyssie dosiahnuté vzdelanie pri vystupe z aktivity

V pripade mozZnosti a) pri datume vystupu z aktivity z ponuky vyberte prislusny stupen vzdelania uZivatela
projektu. Ak ho neuvedie, vyberte moznost ,,nezaradené”.

V pripade moZnosti b) pri ddtume vystupu z aktivity zostava polozka nevyplnena. Na vyplnenie bude
KC/NDC/NSSDR vyzvané pred ukoncenim zapojenia sa v projekte.

Zamestnanecké postavenie pri vystupe z aktivity

V pripade mozZnosti a) pri datume vystupu z aktivity z ponuky vyberte prislusné zamestnanecké postavenie
uZivatela projektu.

V pripade moZnosti b) pri datume vystupu z aktivity zostava polozka nevyplnena. Na vyplnenie bude
KC/NDC/NSSDR vyzvané pred ukoncéenim zapojenia sa v projekte.

V pripade uzivatela projektu bez rodného C(isla a/alebo bez datumu narodenia zostdva polozka
nevyplnena.

Znevyhodnenie pri vystupe z aktivity

UZivatel projektu méze mat viac znevyhodneni sii¢asne. V takomto pripade pouZite na ich zaznamenanie
dalie stipce s ndzvom - Znevyhodnenie pri vystupe z aktivity (ak ma dve znevyhodnenia), Znevyhodnenie
pri vystupe z aktivity (ak ma tri znevyhodnenia) atd.

V pripade mozZnosti a) pri datume vystupu z aktivity z ponuky vyberte prislusné znevyhodnenie uZivatela
projektu.

V pripade moZnosti b) pri ddtume vystupu z aktivity zostava polozka nevyplnena. Na vyplnenie bude
KC/NDC/NSSDR vyzvané pred ukoncenim zapojenia sa v projekte.

Dal3ie Gdaje pri vystupe
Ak disponujete informdaciami, z ponuky vyberte jednu z uvedenych moznosti. Ak ste informdacie neziskali,
poloZka zostane nevyplnena.

¢ Bolo ponuknuté zamestnanie, dalSie vzdelavanie, u¢novska priprava alebo staz - Ponuka
zamestnania sa definuje ako ,,dobrovolny, ale podmieneny prislub, ktory ponukajica strana (napr.
zamestnavatel, organizdacia pre odbornu pripravu) predloZi uZivatelovi na prijatie, pokial je z neho
jednoznacne zrejma ochota ponukajucej strany uzavriet s uzivatelom dohodu za $pecifickych
zmluvnych podmienok a pokial je tento prislub dany sp6sobom, z ktorého by raciondlne
uvaZzujucej osobe bolo zjavné, Ze prijatie uvedeného prislubu bude viest k vzniku zavaznej dohody.
Ked' uzivatel tento prislfub prijme, stdva sa dohodou, ktora je pravne zdvazna pre obidve strany".
Za ponuku sa nepovazuje: staz, odborné vzdeldvania alebo iné aktivity, ktoré st sticastou projektu,
ktorého sa dana osoba zucastfiuje; ponuka Uradu pracu (pracovnd ponuka alebo ponuka na
rekvalifikaény a podobny kurz alebo Skolenie); pracovny pohovor, na ktorom sa osoba zucastni
alebo je jej odporucany.

* Jev procese vzdelavania/odbornej pripravy - Osoba, ktora ziskala podporu z ESF a ktora sa hned'
po ukonceni operacie ESF zapojila do vzdelavania (celoZivotné vzdeldvanie, formalne vzdelavanie)
alebo odbornej pripravy (odborna priprava mimo pracoviska resp. na pracovisku, odborné
vzdeldvanie, atd"). Ide o zmenu situacie pri odchode z operiacie, v porovnani so situaciou pri vstupe
do operacie ESF (pri vstupe uzivatel nie je zapojeny do vzdelavania/ odbornej pripravy). Zdroj
financovania nasledného vzdeldvania nie je relevantny.

e  Ziskava kvalifikaciu - Osoby, ktoré ziskali podporu z ESF a ktoré ziskali kvalifikacie pri odchode z
operacie projektu ESF. Kvalifikacia znamena formalny vysledok procesu hodnotenia a overovania,
ktory sa ziska, ak prislusny organ zisti, Ze jednotlivec dosiahol vzdelavacie vysledky podla danych
standardov. Mali by sa uviest iba kvalifikacie, ktoré sa dosiahli v désledku intervencie ESF, pricom
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osveddenie o Ucasti sa nepovazuje za kvalifikaciu. Zber sa vykonava len raz za uzivatela/ operaciu
projektu.

eV pripade uzivatela projektu bez rodného ¢isla a bez ddtumu narodenia polozka zostava prazdna.

C: PoloZky, ktoré je potrebné vyplnit po 6 mesiacoch od vystupu uZivatela z projektu:

Hodnoty uvedené v polozkach tykajucich sa zistovania zmeny situdcie uzivatela projektu po 6 mesiacoch
mapuju tuto zmenu oproti situdcii pri vystupe z projektu plus 6 mesiacov. Uvadzaju sa zmeny, ktoré su
relevantné v den uplynutia 6 mesiacov od ukoncenia aktivity. Ak u uZivatela projektu nenastala zmena,
poloZky zostavaju nevyplnené.

Uvedené polozky tabulky za jednotlivych uZivatelov projektu vyplni zamestnanec KC/NDC/NSSDR po
uplynuti 6 mesiacov od ukonéenia Uéasti KC/NDC/NSSDR v narodnom projekte, t.j. Gdaje budud ku driu
28.2.2023, ak KC/NDC/NSSDR ukoncil svoje zapojenie v stlade so zmluvou o spolupraci.

V pripade, ak bude zmluva o spolupraci ukonéend mimoriadne, udaje vyplni ku driu, ktory bude
poslednym driom Siesteho kalendarneho mesiaca nasledujiceho po mesiacu, v ktorom prislo k ukonceniu
zmluvy.

U uzivatelov, ktorym boli vyplnené Gdaje podla Casti B: Polozky, ktoré je potrebné vyplnit pri vystupe
uzivatela z projektu, vyplni zamestnanec KC/NDC/NSSDR poZadované polozky Casti s nazvom C: Polozky,
ktoré je potrebné vyplnit po 6 mesiacoch od vystupu uZivatela z projektu, t.j. po uplynuti 6 mesiacov odo
dna vystupu z projektu uvedeného v casti B.

Najvyssie dosiahnuté vzdelanie 6 mesiacov po vystupe z aktivity
Z ponuky vyberte prislusny stupen vzdelania uZivatela projektu. Ak ho neuvedie, vyberte moznost
,hezaradené”.

Zamestnanecké postavenie 6 mesiacov po vystupe z aktivity
Z ponuky vyberte prislusné zamestnanecké postavenie uzivatela projektu.
V pripade uzivatela projektu bez rodného ¢isla a bez datumu narodenia poloZka zostdva prazdna.

Znevyhodnenie 6 mesiacov po vystupe z aktivity

UzZivatel projektu moze mat viac znevyhodneni sic¢asne. V takomto pripade pouzite na ich zaznamenanie
dalsie stipce s ndzvom - Znevyhodnenie 6 mesiacov po vystupe z aktivity (ak ma dve znevyhodnenia),
Znevyhodnenie 6 mesiacov po vystupe z aktivity (ak ma tri znevyhodnenia) atd.

Z ponuky vyberte prislusné znevyhodnenie uZivatela projektu.
V pripade uzivatela projektu bez rodného ¢isla a bez datumu narodenia poloZka zostdva prazdna.

Dalsie udaje 6 mesiacov po vystupe z aktivity
Z ponuky vyberte prislusni moznost.
V pripade uZivatela projektu bez rodného cisla a bez datumu narodenia poloZka zostava prazdna.

4. Popis poloZiek tabulky - hdrok ,Zoznam uZivatelov”

Harok Zoznam je automaticky vyplneny po vyplneni hdarkov evidujucich jednotlivé typy
poradenstca/intervencii.

5. Popis poloZiek tabulky - zosit ,Nepravidelné aktivity”

Udaje v zoite Nepravidelné aktivity s uvadzané skupinové aktivity a pocty uzivatelov projektu (deti aj
dospeli). Konkrétne osoby nie su identifikované.
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